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GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Anayasanin 129. Maddesi geregi “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve kanunlara sadik kalarak
faaliyette bulunmakla yiikiimliidiirler” hitkmiine uymak,

2. 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 2. Boliimiinde (6dev ve sorumluluklar) yer alan 6-16. Maddelere

uymak,

Kiitliphanenin daima ac¢ik olmasini saglamak,

Kiitliphanenin 6grenciler tarafindan diizenli ve temiz kullanilmasini saglamak,

5. Kiitliphanedeki kitaplarin diizenli siralanmasini, 6diing alinan kitaplarin takibini, kitaplarin kayitlarinin
diizenli tutulmasini saglamak,

6. Yiksekokulumuz kiitiiphanesine dair her tiirlii yazismalarini yazmak ve istatistik ¢aligmalarini yapmak,

7. Meslek Yiksekokul Miidiirii, Midiir Yardimcilart ve Yiksekokul Sekreteri tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak,

8. Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Yiiksekokul Sekreterine karsi sorumludur.
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Gorev alam itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolay:
amirlerine karsi sorumludur.
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BiLGi KAYNAKLARI

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu,

3473 Sayili1 “Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun,
Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun”,

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik,

Ankara Universitesi Yazisma ve Evrak/Belge Kayit Islemleri Yonergesi

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,

BEYAS Belge Yonetimi ve Arsiv Sistemi,

Bilgi Edinme Hakk1 Kanunu.



