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GOREV TANIMI FORMU

Birim Adi . Teknik Isler

Ust Yonetici/Y oneticileri . Miidiir/Miudiir Yardimcilary/Yiksekokul Sekreteri

ORGANIZASYON _
BILGILERI Personel : Osman DALKURT

1) GOREVIN KISA TANIMI
Bulunmus oldugu birimde teknik igleri ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim
faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalari

yapmak

2) GOREVI VE SORUMLUKLULAR

1. Mevcut potansiyelinin tiiminii kullanarak egitim ve ogretim hizmetlerinin
aksamadan yiiriitiilmesine yardimci olmak.

2. Yiiksekokul Kkalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen
faaliyetleri yerine getirmek.

3. Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim ve
yapilan degisikliklere ait kayitlarin1 tutmak.

4. Yiksekokul Midiirliigii’ne laboratuvar ve ekipmanlarda karsilagilan aksaklik ve
eksiklikleri yazili olarak bildirmek.

5. Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler igin
onay alarak bunlar1 yapmak veya yaptirmak.

6. Laboratuvar ekipmanlarinin kullannoma hazirlanmasinda  laboratuvardan
sorumlu 6gretim elemanina yardimer olmak.

7. Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin altyapt bakim ve temizligini periyodik

olarak yaptirmak.

8. Periyodik Dbakimlarin  gerceklestirilmesi i¢in gerekli planlamanin  ve

koordinasyonun yapilmasini saglamak,

9. Cihazlarin bakim onarimiyla ilgili her tiirlii satin alma ihtiyaglarini belirlemek ve

satin alma birimine iletmek.
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Teknik Servis kapsaminda ihtiyaglar1 tespit etmek.

Eski veya koruyucu ozelligini yitirmis Kisisel Koruyucu Donanimlarin

kullanimin1 engellemek ve yenisi ile degistirilmesini saglamak.

Yiiksekokulumuz hizmetinde kullanilan arag/gere¢ ve tesisatlarin montaj,

kurulum, bakim ve onarimini yapmak.

Yiiksekokulumuzda periyodik incelemelerde bulunmak kazan dairesi, klima,
jenerator gibi binanin miitemmiminde meydana gelebilecek ariza ve aksakliklar
icin Onlemler almak, kiiclik ¢aptaki acilen yapilmasi gereken onarim islerini

yapmak.

Thale islemlerinde verilen gorev cercevesinde yapilacak hizmet ve yapim

islerinde teknik sartname hazirlamak, komisyonlarda gorev almak.

Ust Yonetici tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak.



