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GOREV TANIMI FORMU

Birim Ad1 . Bilgi Islem
ORGANIZASYON Ust : Miidiir/Midiir Yardimeilary/Yiksekokul

BIiLGILERI Yonetici/Yoneticileri Sekreteri
Murat HASBAKIR

Personel

GOREV VE SORUMLULUKLARI

Yiiksekokulumuz web sayfasini hazirlamak, giincel tutmak,

Yiiksekokulumuz web sayfasinda duyurulari yayinlamak,

Yiiksekokulumuzda yapilan etkinlikleri yaymlamak,

Yiiksekokulumuzun davetiye, afis ve brosiir vb. taslaklar1 elektronik ortamda hazirlamak,
Yiiksekokul Sekreterinin verecegi diger isleri yapmak.

o gablrwbdpE

Gorev alani itibariyle Vyiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolayr amirlerine karsi sorumludur.

BiLGIi KAYNAKLARI

7. Anayasa

8. 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu,

9. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
10. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,
11. Diger ilgili mevzuatlar.



